AUTRES SERVICES

SIEGE SOCIAL

= Dynamique Associative et Gestion des Projets

@ Evaluation et démarche qualité

® Développement d’une culture de Bientraitance
® Hamonisation des procédures 17443 AYTRE Cedex

® Appui technique et conseil aupres des établissements et services Tél. 05.46.27.66.01
® Gestion de projets et développement associatif
® Audit interne - Veille juridique et réglementaire
® Gestion des filiales

ADEI-Siege Social

8 Bd du Commandant Charcot

CS 80106

=» Gestion Administrative, Budgétaire et Comptable

® Tenue de la comptabilité générale et analytique

® Contréle de Gestion

® Elaboration des budgets et des comptes administratifs - EPRD
® Elaborations des dossiers de Financements

® Gestion des Plans Pluriannuels d’Investissements (PPI)

® Suivi administratif et juridique

® Gestion des plans pluriannuels d’investissements

=>» Gestion des Ressources Humaines

® Administration du personnel - Traitement de la paie

® Gestion Prévisionnelle des Emplois, Compétences et Qualifications (GPECQ)
® Négociations annuelles obligatoires

® Gestion du CSE et des commissions

® Supervision des DUERP - Prévention RPS - QVT

=> Secrétariat Général - Communication interne/externe

® Secrétariat courant

® Formalisme associatif

® Communication interne/exteme : développement de |a stratégie de communication,
élaboration et mise en oeuvre des outils spécifiques de communication

= Gestion des Systémes d’Informations

® Exploitation des infrastructures et du réseau

® Gestion des postes de travail

® Maintenance applicative

® Support et assistance aux utilisateurs

® Projets informatiques

® Activités de proximité => Sport adapté

® Accompagnement et veille stratégique ® Développement d’activités sportives adaptées

® Organisation de manifestations sportives en interne ou en parte-

nariat avec des clubs sportifs locaux

® Organisation de manifestations sportives inter établissements ou
inter-associations, de dimension locale ou régionale

= Gestion du Patrimoine
® Maintenance, entretien et rénovation des ensembles immobiliers
® Suivi de construction et des projets architecturaux

® Force de proposition pour I'amélioration et le développement du
patrimoine



AUTRES SERVICES

Dispositif ASSISTANCE AU PROJET DE VIE

1 Dispositif
APV

@ courriel :
contact@apv17.fr

@ téléphone :
Du lundi au mercredi
matin : 0.801.900.717

(appel non surtaxe)
et

Du mercredi aprés-
midi au vendredi :
05.16.84.33.05

Public accompagné : I'assistance au projet
de vie est a destination de toute personne en

situation de handicap, enfant, adultes, seule
ou avec ses parents, ses proches aidants,

tutelles..., désireuse de construire son projet
de vie, et souhaitant un soutien pour sa
concretisation.

Missions :

- Proposer un espace de réflexion neutre et d’écoute
pour imaginer et formuler un projet de vie,

- Informer sur les droits et 'ensemble des possibles
pour faire des choix libres et éclairés,

- Rechercher des moyens et des partenaires, avec la
personne accompagnée, dans le droit commun et/ou le
droit spécialisé pour mettre en ceuvre le projet,

-> Soutenir la personne accompagnée dans
'expression de ses envies et le pilotage de ses
projets tout au long de son parcours et a sa
demande.

Le service est gratuit
I ne nécessite pas de notification MDPH.
Il est activé selon la demande et les besoins.

Le service intervient sur I'ensemble du département
de la Charente Maritime.

La mission d’assistance au projet de vie s’inscrit
pleinement dans la promotion de l'autodétermination de
la personne pour soutenir son expression et renforcer son
pouvoir d’agir dans son parcours de vie.

a
Mm‘: trema

L’APV est un dispositif inclusif porté en
Charente-Maritime par '’ADEI et Trema.




